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4  Utiliser la frappe rapide associée à Word Modification et localisation de texte, (changer la casse, rechercher, remplacer, atteindre) Déplacement, copie, sélection et correction de texte Automatisation de la saisie, (correction et insertion et mise en forme automatique) Touche de  
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 FORMATION WORD INITIATION - ISOCIEL
FORMATION WORD INITIATION ObjectifObjectif :::: Être capable avec Word de : - Concevoir des courriers, notes ou rapports - Manipuler et corriger le texte - Créer des tableaux - Mettre en page et imprimer le document - Corriger le document Pour Pour quiqquuiiqui :::: Nouveaux utilisateurs de Word ou ayant très peu pratiqué PrérequisPrérequis ::::Utiliser régulièrement un ordinateur  
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 FORMATION BUREAUTIQUE Formation WORD Toutes les Bases 
PRESENTATION DE WORD GESTION DES DOCUMENTS WORD Créer un nouveau document Ouvrir un document existant Enregistrer un document (les différents formats de fichiers) LA MANIPULATION DU TEXTE Le clavier et les touches spéciales (tab, entrée, inser ) Saisie, Correction Sélection, Déplacement Modifier la casse LA MISE EN FORME DES CARACTERES
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 FORMATION BUREAUTIQUE Formation WORD De A à Z Référence 
PRESENTATION DE WORD GESTION DES DOCUMENTS WORD Créer un nouveau document Ouvrir un document existant Enregistrer un document (les différents formats de fichiers) LA MANIPULATION DU TEXTE Le clavier et les touches spéciales (tab, entrée, inser ) Saisie, Correction Sélection, Déplacement Modifier la casse LA MISE EN FORME DES CARACTERES
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 Formation Word niveau 4 - Free
Formation traitement de texte niveau 4 (Word 2016) L’objectif général de cette formation est d’utiliser Word dans ses fonctions les plus avancées : insertion de zones de texte et d’images, personnalisation de Word, insertion de graphiques, liaison avec Excel, hypertexte, travail collaboratif  Sommaire 1  Se déplacer d’un élément  
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 Formation Word niveau 3 - Free
Formation traitement de texte niveau 3 (Word 2007) L’objectif général de cette formation est d’utiliser Word dans ses fonctions les plus avancées: insertion de zones de texte et d’images, personnalisation de Word, insertion de graphiques, liaison avec Excel, hypertexte, création d’un publipostage  Sommaire 1  Convertir un texte en  
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 Formation traitement de texte niveau 4 (Word 2019 ou 365 Mac)
TTX4_WORD365Mac docx 1 / 8 Y  CINOTTI Formation traitement de texte niveau 4 (Word 2019 ou 365 Mac) L’objectif général de cette formation est d’utiliser Word dans ses fonctions les plus avancées : insertion de zones de texte et d’images, personnalisation de Word, insertion de graphiques, liaison avec Excel, hypertexte, travail collaboratif 
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 Formation Word niveau 3 - Free
Formation traitement de texte niveau 3 (Word 2007) L’objectif général de cette formation est d’utiliser Word dans ses fonctions les plus avancées: insertion de zones de texte et d’images, personnalisation de Word, insertion de graphiques, liaison avec Excel, hypertexte, création d’un publipostage  Sommaire 1  Convertir un texte en  
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 [PDF] Traitement de textes Microsoft Word
 


Centre Régional des Métiers de l'Education et de Formation - Kénitra   Il arrive parfois de trouver dans un texte des anomalies de saisie, telles qu'une 

cours de traitement de textes 





 [PDF] LE TRAITEMENT DE TEXTE : WORD Son utilisation
 


C  Une zone d'indication : dans cette zone vous trouverez des informations relatives à votre document (le numéro de la page en cours, 

le traitement de texte word 





 [PDF] UN EXEMPLE D'INITIATION AU TRAITEMENT DE TEXTE EN
 


Mots-clés : analogie, entraînement, formation des maîtres, logiciel de   ordinateur : saisie de quelques lignes de texte (chaîne de caractères sans

b  p    





 [PDF] Traitez des textes avec Word - Zeste de Savoir
 


12 août 2019 · Word : le logiciel de traitement de texte   Première étape : la saisie de la clé   dans le cadre « Correction en cours de frappe »

traitez des textes avec word 





 [PDF] formation word remise a niveau - Fastly
 


Le correcteur orthographique  Les options  Maîtriser la création d'un courrier : rappels  Saisie et correction du texte  Déplacement et copie de texte

Word   Remise    C  A    niveau 





 [PDF] Formation bureautique Traitement de texte WORD - bases DUREE
 


25 oct  2019 · Traitement de texte WORD - bases   OBJECTIFS DE CETTE FORMATION : Créer un document Word simple avec la mise en   Saisie, Correction

word toutes les bases 





 [PDF] Formation en Microsoft Word et Excel - IMBT
 


2  Saisie de texte a  Saisie et correction de texte b  Recherche et remplacement c  Copie, déplacement de texte et suppression  3  Mise en forme

formation bureautique 





 [PDF] FORMATION : WORD 2010 INITIATION + Programme - Inova3
 


3- Manipulations de base   La saisie, les principes de base du traitement de texte   Le déplacement du curseur   Les sélections de texte

Word   initiation          E   FAGAULT 





 [PDF] Formation Word niveau initiation - 2L Performance
 


Saisir un texte dans Word (les règles de saisie) : saisie au km, marque de paragraphe  Corriger les erreurs saisies dans le texte : correction automatique 

CF PERFORMANCE formation word initiation 





 [PDF] Présentation de l'interface de Microsoft Word XP
 


Formation Word XP   La zone de travail est l'endroit où vous entrez votre texte    L'outil de correction automatique est actif par défaut dans le

H   Word XP 





 [PDF] MICROSOFT WORD 2016 - Campus uvci
 


Saisie de texte dans le document  Saisir du texte dans un document Word est une opération facile  Word définit les marges par défaut

Word      





 [PDF] FICHES TECHNIQUES WORD 2003
 


patienter, indique que WORD est en cours de chargement    Lorsque l'on saisi un texte au kilomètre, on saisi tout le texte sans respecter les règles de 

word 





 [PDF] Création de documents scientifiques avec Word 2007 - UMR EcoFoG
 


28 avr  2011 · Le support de cours est prévu pour Word 2007  On trouvera une conversion   des renvois numérotés par exemple, le texte restera correct :

Creation de documents scientifiques avec Word      





 [PDF] Word 2019 - ENI eLearning
 


Découvrez le traitement de texte Word, maîtrisez la saisie de texte,   Ce module vous propose une formation interactive composée de 55 vidéos de formation 

eni word      maitrise des fondamentaux 





 [PDF] Word 2019 - ENI eLearning
 


avancées, cette formation vous permettra de progresser dans toutes les thématiques du logiciel (saisie de texte, mise en forme et mise en page, insertion de 

eni word      des fondamentaux au perfectionnement 





 [PDF] De Word 2013 à Office 365 - Dunod
 


MISE EN PAGE ET MISE EN FORME  Astuces pour accélérer la correction et la saisie du texte

Feuilletage     





 [PDF] Formation Bureautique - Henquo
 


Détail formation : Word 2016 https://henquo com/   Saisir du texte et enregistrer un document   Saisie et mise en forme des caractères

Catalogue formation Formation Word 





 [PDF] WORD INITIATION - Ziggourat Formation
 


Word  Écrire un texte, un courrier, le mettre en forme et l'imprimer    Correcteur orthographique : reconnaître une suggestion d'erreur, l'accepter ou la 

formation word initiation 





 [PDF] COURS word initiation - Cyber-base de Decize
 


La saisie d'un texte au kilomètre consiste à le taper au clavier sans se   Choisir un mot dans la partie Suggestions ou saisir sa propre correction dans 

COURSwordinitiation 





 [PDF] ECS Informatique
 


avancées du traitement de texte Microsoft Word    2: Saisie et modification de texte   Correction et insertion automatique: réutilisation de texte

MS    





 [PDF] Rappel des bases sur l'élaboration de document Les outils de Word
 


Microsoft Word - Intermédiaire   Saisie et modification rapide du texte   formation Word Niveau 1, une formation équivalente, ou attester de son niveau

Office word individuel intermediaire 





 [PDF] Le traitement de texte - Ordi-Senior
 


Pour quoi faire ? Un logiciel de traitement de texte a pour objet la saisie de textes, leur mise en forme, leurs révisions (corrections et modifications), 

Traitement de texte 





 [PDF] fiche-wordpdf - XXL Formation
 


Parcourir le texte saisi dans un document Word ? Sélectionner une partie du texte ou un   Gérer les corrections en cours de frappe proposées par  Word ?

fiche word 





 [PDF] LES LOGICIELS DE BUREAUTIQUE
 


Toutes nos formations seront offertes en classe virtuelle via   mis à votre disposition dans Microsoft Word  • Faire la correction des textes

Offre de formations Bureautique RESEAUTACT 





 [PDF] usage des outils numeriques - CNFPT
 


2 avr  2020 · Identifier les principaux outils collaboratifs et de formation à   les fonctions de base du traitement de texte : saisie, correction, 

catalogue        usage des outils numeriques 





 [PDF] INFORMATIQUE WORD INITIATION - CMA de l'Ain
 


A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de :   Découvrir les fonctionnalités de Word   Saisie et correction de texte

pack bureautique   word initiation        





 [PDF] INITIATION WORD
 


12 oct  2009 · o La saisie et la correction de texte o La mise en forme de caractères et de paragraphes o Les tabulations o Les entêtes et pieds de pages

INITIATION   WORD 





 [PDF] UTILISER WORD Présentation générale de Word - PMTIC
 


Création – Microsoft Word  3  Voilà  L'emplacement de votre texte a changé  Augmenter\diminuer le retrait de votre texte par rapport au bord de la page

pmtic creation 





 Détails du cours Word (pdf)
 


Mettez en valeur le texte saisi en le présentant de façon attractive : exploitez les présentations prédéfinies de Word, changez la couleur et taille des 

DIR COM      PP   WORD        





 [PDF] Les premiers pas … Exercice 2 : Création d'un document
 


N'écrivez rien, et quittez le programme WORD : Fichier → Quitter ou l'icône « W » en   Correction voir document « Ex-L'informatique (texte finalisé) » 

Word    exercices 





 [PDF] MAÎTRISER LES BASES DU TRAITEMENT DE TEXTE WORD
 


FORMATIONS  MAÎTRISER LES BASES DU TRAITEMENT DE TEXTE WORD   Saisie et mise en forme du texte (lettre   les outils : correcteur orthographique

    I TERMaitriserbasesWord 





 [PDF] Formation Word - Créatech
 


saisie de texte, sélection de texte avec assistance  - déplacements dans le texte, commandes automatiques de sélection  - corrections - suppression 

T  Formation Word 





 [PDF] FORMATION WORD - Formalive
 


Découvrez ou redécouvrez Word en acquérant plusieurs fonctionnalités : compléter un texte simple, saisie de texte, appliquer une présentation minimale au 

PROGRAMME WORD 





 [PDF] Formations 2020 - Proselis
 


Formations Bureautiques (Word, Excel, PowerPoint, Access, Outlook )   Gérer le texte saisi dans une forme (alignement, marge,

PROSELIS catalogue formation      
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4  Utiliser la frappe rapide associée à Word Modification et localisation de texte

	 (changer la casse
	 rechercher
	 remplacer
	 atteindre) Déplacement
	 copie
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PRESENTATION DE WORD GESTION DES DOCUMENTS WORD Créer un nouveau document Ouvrir un document existant Enregistrer un document (les différents formats de fichiers) LA MANIPULATION DU TEXTE Le clavier et les touches spéciales (tab

	 entrée
	 inser ) Saisie
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Formation traitement de texte niveau 4 (Word 2016) L’objectif général de cette formation est d’utiliser Word dans ses fonctions les plus avancées : insertion de zones de texte et d’images
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