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 	Comment rédiger un compte rendu ?
Rédigez en premier votre introduction et votre conclusion. Premier et dernier éléments lus, ils sont capitaux, car la première orientera la lecture et la dernière restera en mémoire. Ces deux seuils constituent le point de départ et le point d’arrivée de votre compte rendu : ils appuient votre rapport et en reflètent la cohérence.

	Comment rédiger une mission ?
Un résumé : contexte et cadre de la mission. Une introduction : objet de la mission, pourquoi vous êtes là, les mots clés de la misison. Un corps de texte : équipe, explication de la méthode suivie, les éventuelles difficultés, l’analyse fine des situations étudiées.

	Comment rédiger un rapport de mission ?
Bill Gates disait : “Peu importe la façon dont vous prenez des notes, à partir du moment où vous le faites…”. En effet, rédiger un rapport de mission paisiblement, commence tôt. Commencer à engranger des informations dès les premiers jours de votre mission, vous garantira des informations de qualité à insérer dans votre rapport de fin mission.




 

 Pensez à Prendre Des Notes en Amont

Bill Gates disait : “Peu importe la façon dont vous prenez des notes, à partir du moment où vous le faites…”. En effet, rédiger un rapport de mission paisiblement, commence tôt. Commencer à engranger des informations dès les premiers jours de votre mission, vous garantira des informations de qualité à insérer dans votre rapport de fin mission. Et p

Utilisez Des Templates

Il y a une structure de compte-rendu de mission à suivre concernant les parties de base de votre futur ouvrage. Comme : 1. Une page de couverture : les informations de bases comme votre nom, l’entreprise, la durée, dates, etc. 2. Un résumé : contexte et cadre de la mission. 3. Une introduction : objet de la mission, pourquoi vous êtes là, les mots

Soyez Unique

Se baser sur des templates n’empêche pas de créer un rapport de mission unique. Dans le fond et dans la forme, il y a des tas de façons de personnaliser à souhait la rédaction de votre rapport de fin de mission. Dans votre introduction, par exemple, choisissez d’y insérer une citation qui vous inspire profondément, et qui a un lien avec votre missi

Le Maître-Mot? La Simplicité…

Le rapport doit être synthétique. Inutile de délivrer un document de 100 pages, vous risquez de plonger votre lectorat dans l’ennui avant même qu’il ait ouvert votre rapport de fin de mission. Adressez-vous à des experts, mais n’oubliez pas les profils plus intermédiaires ou débutants qui vont lire votre rapport. Autrement dit, faites simple. Et il
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